Manual de Usuario: PDF Editor

Multi-herramientas

1. Para acceder a multi-herramientas nos dirigimos a: https://pdfeditor.unizar.es/
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2. Ahora ya estamos dentro de multi-herramientas. Asi se ve la interfaz:
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Nombre del archivo

Click o Arrastrar & Soltar archivo PDF

3, Para subir nuestro PDF tenemos dos opciones: pulsar en el cuadro o arrastrar el archivo PDF.

4. La primera opcion: hacer click en el cuadro. Entonces se abre el explorador de archivos de
nuestro sistema para seleccionar un PDF.
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5. Otra opcion para seleccionar un PDF es arrastrar el archivo al recuadro.
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6. Una vez procesado nos tiene que aparecer de la siguiente forma. Cuanto mas pesado sea el PDF

mas tardard en subirse a PDF Editor. La interfaz nos permite visualizar las miniaturas de cada una
de las paginas.
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7. Si ponemos el raton sobre algunas de las paginas podemos actuar sobre una pagina especifica.
Explicacion de las opciones:

o Para afiadir otro PDF en la posicion seleccionada.

Para dividir el PDF. En este caso, la portada seria un PDF y el resto de pagina otro PDF
distinto.

e Inserta una pagina en blanco detras de la pagina seleccionada.

Para adelantar o retrasar la posicion de la pagina.

m Para rotar la pagina a la izquierda o a la derecha. Util si el texto no esta correctamente
orientado.

Para eliminar la pagina.
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8. Maés abajo tenemos otro menu diferente. Explicacion de los iconos:

Ir hacia atras o hacia adelante en la edicién.

g Para rotar la pagina a la izquierda o a la derecha. Util si el texto no est correctamente
sorientado.

Para dividir el PDF. En este caso, la portada seria un PDF y el resto de pagina otro PDF
distinto.

Inserta una pagina en blanco detras de la pagina seleccionada.

Nos muestra el ment para seleccionar las paginas que queramos editar. Sino utilizamos esta
seleccion todas las ediciones que apliquemos seran sobre todo el PDF.

Para exportar el documento PDF completo.
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9. Una vez que seleccionamos una pagina se afiaden una serie de opciones. Por tanto, las ediciones
solo se aplicaran a las paginas seleccionadas y no a todo el documento.

Aqui la explicacion de los iconos que no hayan aparecido antes en el manual.
Para de-seleccionar todas las paginas.
Para seleccionar todas las paginas.

Exporta solo las paginas seleccionadas.

Exporta todo el documento.
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10. Para tener un mayor control de las paginas seleccionadas podemos seleccionarlas en un cuadro
de texto. Ejemplo: 1,3, 5-10, Selecciona las paginas: 1, 3, 5, 6, 7, 8,9, 10 como podemos ver en la
imagen. Ademas, con las casillas en las miniaturas de cada pagina tenemos la posibilidad de de-
seleccionar una pagina de forma sencilla.
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2. Ahora ya estamos dentro de multi-herramientas. Así se ve la interfaz:

3, Para subir nuestro PDF tenemos dos opciones: pulsar en el cuadro o arrastrar el archivo PDF. 

4. La primera opción: hacer click en el cuadro. Entonces se abre el explorador de archivos de nuestro sistema para seleccionar un PDF. 

5. Otra opción para seleccionar un PDF es arrastrar el archivo al recuadro.

6. Una vez procesado nos tiene que aparecer de la siguiente forma. Cuanto más pesado sea el PDF más tardará en subirse a PDF Editor. La interfaz nos permite visualizar las miniaturas de cada una de las páginas.

7. Si ponemos el ratón sobre algunas de las páginas podemos actuar sobre una página específica. Explicación de las opciones:

 Para añadir otro PDF en la posición seleccionada.

Para dividir el PDF. En este caso, la portada sería un PDF y el resto de página otro PDF distinto.

Inserta una página en blanco detrás de la página seleccionada.



Para adelantar o retrasar la posición de la página.

Para rotar la página a la izquierda o a la derecha. Útil si el texto no está correctamente orientado.

Para eliminar la página.

8. Más abajo tenemos otro menú diferente. Explicación de los iconos:

Ir hacia atrás o hacia adelante en la edición.

Para rotar la página a la izquierda o a la derecha. Útil si el texto no está correctamente orientado.

 Para dividir el PDF. En este caso, la portada sería un PDF y el resto de página otro PDF distinto.

Inserta una página en blanco detrás de la página seleccionada.

Nos muestra el menú para seleccionar las páginas que queramos editar. Sino utilizamos esta selección todas las ediciones que apliquemos serán sobre todo el PDF.

Para exportar el documento PDF completo.

9. Una vez que seleccionamos una página se añaden una serie de opciones. Por tanto, las ediciones solo se aplicarán a las páginas seleccionadas y no a todo el documento.

Aquí la explicación de los iconos que no hayan aparecido antes en el manual.

Para de-seleccionar todas las páginas.



Para seleccionar todas las páginas.



Exporta solo las páginas seleccionadas.



Exporta todo el documento.







10. Para tener un mayor control de las páginas seleccionadas podemos seleccionarlas en un cuadro de texto. Ejemplo: 1,3, 5-10, Selecciona las páginas: 1, 3, 5, 6, 7, 8, 9, 10 como podemos ver en la imagen. Además, con las casillas en las miniaturas de cada página tenemos la posibilidad de de-seleccionar una página de forma sencilla.
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